
Základńı škola Valašská Polanka, okres Vset́ın
Valašská Polanka 301, 75611

IČO: 45211515, tel.: 571446383, e-mail: zsvalpolanka@centrum.cz

Ředitelstv́ı ZŠ Valašská Polanka

hledá pracovńıka/pracovnici na pracovńı mı́sto účetńı.

Požadujeme úplné středńı vzdělańı ekonomického směru, př́ıpadně vysokoškolské vzdělańı.

Náplň práce:

• Vedeńı podvojného účetnictv́ı př́ıspěvkové organizace včetně doplňkové činnosti

• Sestavovańı účetńıch výkaz̊u

• Sledováńı čerpáńı rozpočtu provozńıch prostředk̊u a prostředk̊u př́ımých na ONIV

• Zajǐst’ováńı a sledováńı bankovńıho styku

• Zpracovańı statistických a finančńıch výkaz̊u

• Pr̊uběžné zpracováńı směrnic

• Zaúčtováńı a odesláńı výplat, pojistného a mzdových náklad̊u

• Kontrola a ř́ızeńı administrativńı pracovnice a vedoućı ŠJ

• Vedeńı – evidence drobného dlouhodobého majetku, dlouhodobého hmotného a ne-
hmotného majetku, včetně odpisu = inventarizace

Praxe je v́ıtána.

Nástup zář́ı 2010.

Své žádosti s životopisem zaśılejte e-mailem na adresu zsvalpolanka@centrum.cz,
nebo odevzdejte osobně v kanceláři školy do 25. června 2010.

Mgr. Naděžda Hajdová, ředitelka školy
Ve Valašské Polance, 14. června 2010


